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申請及初步評估流程 

1. 目的 

該程序的目的是記錄申請堡富國際標準驗證有限公司（以下簡稱 BF）的培訓機構的申請和初步評估

過程。 

2. 定義 

2.1 申請人 
尋求資格和認證並在適當合格人員的監督下獲得經驗的個人。 

2.2 證書 
由 BF 根據適用標準的規定簽發的合格能力，表明指定人員已證明證書上定義的能力。 

2.3 主考官 
在他或她將進行、監督和評分考試的方法和部門獲得認證的個人，並由 BF授權執行主考工作。 

2.4 監考員 

接受 BF 培訓的個人，在考試監考過程中，對所考生保持公正。監考員應由BF 以書面形式授權在

授權時程表上。 

2.5 資格 

證明培訓、專業知識、技能和經驗以及身體素質，使認證人員能夠正確執行驗證任務。 

2.6 資格考試 

由 BF 直接管理的考試，評估候選人的具體實踐、知識和技能。 

2.7 認證記錄 

列出根據本規範及其前身規定的規則頒發的所有證書的文件，表明指定個人已證明在認證範圍內熟

練執行查確證作業。 

2.8 規範 

說明要求的文件。 

2.9 重新認證 

通過檢查或以其他方式通過 BF 已發佈的重新認證標準來重新認證證書的程序。 

3. 驗證申請 

3.1 申請人或培訓機構於登入 BF 網站(https://baofu.com.tw/)以 email 方式尋求報價，經確認後即線上

填寫申請書、權益同意書及，以確保瞭解方案的規範和驗證方法，並準備申請人證明文件。 

3.1.1 申請人： 

a) 需具備相關驗證方案之先決條件，並備妥佐證資料再行申請。 

b) 申請後由 BF 協議驗證日期，並於驗證 7 日前驗證支付費用。 

3.1.2 培訓機構： 

a) 開課之品質需預先完成規劃，並符合 BF 之開課標準程序（附件 1）要求即可申請。 

b) 在驗證 7 日前提出申請，並於開課後 2 日前支費驗證費用。 

3.2 驗證申請應由申請人或培訓機構的授權代表簽署;並以電子方式提交。應檢附以下資料： 

a) 依據當前適用的 BF 費用表收取申請費 

https://baofu.com.tw/
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b) 驗證方案教案（培訓機構適用） 

c) 培訓時數證明（個人適用） 

d) 人員驗證申請書暨權益同意書 

e) 人員驗證自我檢查表 

3.3 除非申請包含 3.2 中列出的要素，否則 BF 不進行正式的申請審查。 

3.4 收到完整的申請文件后，BF 工作人員應： 

a) 更新申請個人或機構的狀態，以便 BF 在線目錄顯示新申請人。 

b) 確認收到申請文件。 

c) 將新申請通知主考官及監考官。 

3.5 如果在申請或初步評估過程中的任何時候有欺詐行為的證據，或者如果申請人或培訓機構故意提

供虛假資訊或隱瞞資訊，則 BF 可拒絕申請或終止驗證。 

3.6 在申請人員驗證之前或期間，申請人或培訓機構可以要求進行初步諮詢，也可以由 BF 推薦。BF
和申請人將決定諮詢的議程。 

4. 資料審查 

4.1 BF 網路報名系統受理申請人線上報名，並在驗證審核部收到申請應備文件後，於 3 日內完成資料

審查，以確認申請人符合認證方案之申請要求，再向申請人確認人員驗證時間。 

4.2 應將文件審查的結果通知申請人或培訓機構。 

4.3 在驗證過程之前，申請人或培訓機構需要提供澄清或更正應在 3 天內回復，否則 BF 有權將申請

撤回。如果申請人或培訓機構需要超過 3 天的時間來回復，他們必須以書面形式提交延期申請。

申請人可能會收到額外審核時間費用的發票。 

4.4 BF 可能會依據文件審查的結果決定不繼續進行評估。因此，BF 工作人員應正式通知申請人或培

訓機構初步評估過程無法進行，包括採取此行動的原因。 

4.5 如果在 3 天內未收到申請人或培訓機構的回復，申請可能會被撤回，申請人或培訓機構需要重新

開始申請流程，包括支付初始申請費。 

4.6 成功完成文件審查過程後，BF 應與申請人或培訓機構安排雙方都能接受的人員驗證時程表，以確

保實現評估的所有目標。 

5. 派案規劃 

5.1 完成報名系統後，應寄發 email 驗證行前通知單給申請人。 

5.2 培訓地點可安排於課程後實施，如是在BF以外的縣市，則派遣主考官及監考官於驗證期間之交通、

餐飲及住宿均由培訓機構支付。 

6. 人員驗證 

6.1 考試前 

6.1.1 考試當天要求相關人員簽到並說明人員驗證全程進行錄音錄影。 

6.1.2 BF驗證部指派之驗證人員（主考員、監考員、驗證助理）及驗證助理於現場協助人員驗證員解決

問題，應試者應出示國民身分證、護照、本國居留證或具有照片可資證明身分之全民健康保險卡、

駕駛執照等證件應試。未持相關身分證件或所持身分證件有疑義者，須出具切結書並接受拍照存證
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後始可先行應試，但至遲應於該次考試結束前，持有效身分證件正本由監考人員補行查證身分是否

屬實。違者，不予計分。  

6.1.3 每一人員驗證方案考試時數以 60 分鐘為原則，若 4 個方案共計 240 分鐘，主考員可視現場情況調

整分配各階段流程時間。 

6.1.4 主考員對申請人說明調整人員驗證流程緣由，以取得雙方共識後，再行發放驗證試卷進行筆試驗

證。 

6.2 考試中 
依據驗證流程（附件 2）及安全政策暨考試規範辦理。 

6.3 考試後 

6.3.1 人員驗證結束時，BF 驗證助理會協助申請人填寫人員驗證「滿意度調查表」。  

6.3.2 由驗證助理帶回人員驗證滿意度調查表及人員驗證試卷。認證決定 

7. 試題說明 

7.1 考試目的依據本計畫方案，並一致經由筆試考試的客觀方法評鑑能力。保證每一考試結果在內容與

難度兩方面皆可比較，包括不合格/合格決定之有效性，詳細規範如後： 

7.1.1 筆試： 

a) 合格分數： 
人員驗證考試分數滿分為 100 分，合格分數為 60 分。 

b) 題型種類及配分： 
其中包含選擇題及問答題兩部分，選擇題每個部分至少需要 30個問題，問答題需要 4個問題，各

項配分如後： 
題型 題數 配分 

選擇題 
單選題 20 題 

每題 2 分 
複選題 10 題 

問答題   4 題 每題 10 分 

7.1.2 出題分類及比例 

類別 內容範圍 比例％ 

ISO 14001 
環境管理系

統 

一般要求事項： 
對本系統 PDCA 之瞭解，展現符合 ISO14001 要求的證據，本管理系統運

作範圍界定是否清楚。 
20 

環境政策： 
 環境政策可供設定與審查環境目標及標的制訂方式〈查政策→目標→標的的

關連性〉。 
30 

環境考量面： 
a) 鑑別環境考量面之程序。 
b) 考量面鑑別時機可因應外在因素變動而執行。 
c) 環境考量面鑑別記錄。 
d) 重大環境考量面鑑別結果應用在管理系統運作。 

20 

法令規章： 
. 近期更新法令資料之程序 30 

ISO 14064-1 2018 規範： 60 
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ISO 14064-1
溫室氣體內部

查證員和主導

查證員  

在組織級別提供量化指導，以及溫室氣體排放量和清除量報告。 
ISO 14064-3 2019 規範： 
提供查證和確證指南 溫室氣體聲明。 20 

ISO 14066 2021： 
溫室氣體—溫室氣體查證的能力要求團隊和查證團隊。 10 

ISO17029 2019： 
品質管理體系驗證合格評定—查證的一般原則和要求和查證機構。 10 

ISO 14064-2 
溫室氣體內部

查證員和主導

查證員驗證方

案 

ISO 14064-2 2019 年規範： 
在項目層面提供量化指導，監測和報告溫室氣體減排量或清除量增強。 60 

ISO 14064-1 2018 規範： 
在組織級別提供量化指導，以及溫室氣體排放和清除報告。 10 

ISO 14064-3：2019 規範 
提供查證和確證指南 溫室氣體聲明。 10 

ISO17029 2019： 
品質管理體系驗證合格評定—查證的一般原則和要求和查證機構。 10 

ISO 14066：2021：溫室氣體—溫室氣體查證的能力要求團隊和查證團隊。 10 

ISO 14067 
溫室氣體 -碳
足 跡 產 品

（CFP）  查
證員驗證計劃 

ISO 14067 2019： 
品質管理體系驗證產品的碳足跡—量化的要求和準則。 60 

ISO 14064-3 2019：規範，提供查證和確證指南溫室氣體聲明。 10 
ISO 17029 2019： 
品質管理體系驗證合格評定—查證的一般原則和要求和查證機構。 10 

ISO 14066 2021： 
溫室氣體—溫室氣體查證的能力要求 團隊和查證團隊。 20 

ISO 14068-1 
碳中和-溫室氣

體排放減量和

加強溫室氣體

移除計劃 

溫室氣體的排放與清除的量化 20 
制定、實施和維護碳中和管理計畫 20 
溫室氣體減量與清除之規劃、實施與實現 20 
抵換碳足跡、報告碳中和的要求 20 
提出碳中和宣告的要求 20 

8. 公布成績 

8.1 合格人員由 BF 彙整完整的人員驗證結案報告相關資料，人員驗證案件資料掃描成一份電子檔案，

並於 5 個工作日以內將人員驗證結案統計表上傳至 BF 網站(https://baofu.com.tw/)。  

8.2 BF 將完成人員查驗之結果，以電子郵件方式通知應試者。申請人自收到人員查驗結果通知後，可上 
BF 官網(https://baofu.com.tw/)查詢分數。  

9. 驗證證書 

9.1 BF 提供證書給所有已通過驗證者，且為證書之唯一所有權。 

9.2 為響應減碳淨零的永續目標，BF自 2025 年起，所有證書均以電子 PDF檔形式發放。如需申請紙本

證書，請至 BF 官網的「紙本證書申請」頁面 https://baofu.com.tw/registration/提出申請，申請時需

支付環保維護費；證書採用 A4 紙張形式及登錄官網(https://baofu.com.tw/)，並由 BF 執行長簽名或

授權 

9.3 合格的候選人將獲得合格證書，該證書表明符合本規範文件中詳述的所有驗證條件。證書的頒發通

常在考試結束後 30 天內完成。如果驗證候選人在所有相關考試部分均取得合格成績，但尚未達到先

決條件的經驗要求，則證書的頒發保留可由考試合格日起最多保留 6 個月，若逾 6 個月，則須重新
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驗證。 

附件 1：開課標準程序 
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附件 1-1：場地硬體設備 

1 

培訓教室暨驗證場地 

1.1 教室的大小 97.1平方公尺（可視驗證人數調整） 

1.2 可容納人數 46人（可視驗證人數調整） 

1.3 投影機 1台 

1.4 投影幕 1塊 

1.5 黑板/白板 1個 

1.6 講桌 1張 

1.7 講師椅 1張 

1.8 摺疊長條桌子 23張（可視驗證人數調整） 

1.9 折疊椅數 46張（可視驗證人數調整） 

1.10 照明設備T5白光日光燈 20盞（可視驗證人數調整） 

1.11 麥克風 3支 

1.12 音響 1台 

1.13 音源線 1條 

1.14 電腦連接器 1條 

1.15 液晶電視 1台（如需要） 

1.16 監視器 4具 

1.17 紀錄硬碟 2台 

1.18 緊急照明燈 4盞 

1.19 滅火器 1具 

1.20 空調數 2台（可視驗證人數調整） 

2 

電源故障備份 

2.1 柴油發電機組容量 1台 

2.2 不間斷電源 4台 
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附件 2：驗證流程 
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